


คำนำ 
 

กลุ่มพัฒนาการศึกษาได้จัดทำคู่มือแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ     
ว่าด้วย การจัดตั้ง รวม เลิก โอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้รับทราบ ขั้นตอน    
วิธีปฏิบัติ รวมถึงกฎหมายที่เกี่ยวข้องและใช้เป็นแนวทางในการศึกษาสำหรับเจ้าหน้าที่ที่จะดำเนินการเกี่ยวกับ   
การจัดตั้ง รวม เลิก โอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  

หวังเป็นอย่างยิ ่งว ่าคู ่ม ือฉบับนี ้จะช่วยผู ้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง                  
มีประสิทธิภาพ 

 

 

นางสาวระพีร์พัชญ์  อ่อนสุระทุม 
   นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 
                  กลุ่มพัฒนาการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. ชื่องาน  
การดำเนนิงานเก่ียวกับการจดัตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2. วัตถุประสงค์ 
เพื่อให้ประชากรวัยเรียนทุกคนสามารถเข้าถึงการจัดการศึกษาที่มีคุณภาพ ภายใต้การบริหารจัดการ        

ที่มีประสิทธิภาพ 

3. ขอบเขตของงาน 
การพิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบ เอกสารหลักฐานข้อมูล ในการจัดตั้ง ยุบ รวม เลิกและโอนสถานศึกษา

ขั้นพื้นฐาน ตามบทบาทและอำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

4. คำจำกัดความ 
4.1 การจัดตั้ง ยุบ รวม เลิกสถานศึกษา หมายถึง การจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาตามระเบียบ

กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
4.2 การโอนสถานศึกษา หมายถึง การโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ในสังกัดองค์การบริหารส่วนท้องถิ่น 

ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยเรือง วิธีการและเงื่อนไขการแสดงถึงความสมัครใจให้โอนสถานศึกษา     
ขั้นพื้นฐานไปสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4.3 การจัดตั้ง ยุบ รวม เลิกสถานศึกษา และโอนสถานศึกษา หมายถึง การจัดตั้ง รวมหรือเลิกสถานศึกษา
ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 รวมถึง          
การดำเนินการขยายขั้นเรียน การรับและโอนสถานศึกษา 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 รับเรื ่องการจัดตั ้ง ยุบ รวม เลิกและโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน จากหน่วยงานที ่จัดการศึกษา          

ขั้นพื้นฐาน 
5.2 ศึกษา วิเคราะห์ ตรวจสอบแผนการจัดตั ้ง ยุบ รวม และโอนสถานที ่ถานศึกษาขั ้นพื ้นฐาน             

และให้ข้อเสนอแนะเพื่อประกอบการตัดสินโจโดยอ้างอิงข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาข้อมูลเชิงวิชาการ         
และกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

5 .3  นำ เสนอคณะอน ุกรรมการเก ี ่ ยวก ับการพ ัฒนาการศ ึกษา  เพ ื ่ อพ ิ จารณากล ั ่นกรอง                                     
และเสนอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

5.4 แจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด ต่อหน่วยงานทางการศึกษาที่เกี่ยวข้อง 
5.5 ติดตาม และรายงานผลการดำเนินการจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 

 

 คู่มือการดำเนินงาน การจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน    1   
กลุ่มพัฒนาการศึกษา สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสกลนคร 

 



6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่องจากหน่วยงานทางการศึกษา 

ศึกษาสภาพปัญหาปัจจุบนั และความต้องการดา้นโอกาสทางการศึกษา 

ศึกษาแผนการจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษา  
เพื่อขอความเห็นชอบคณะอนกุรรมการเกี่ยวกับการพัฒนาการศึกษา 

อนุกรรมการเกี่ยวกับ 
การพัฒนาการศึกษา 

กลั่นกรอง 

กศจ. พิจารณา 

แจ้งมติที่ประชุม กศจ. ต่อหนว่ยงานทางการศึกษาที่เกี่ยวข้อง 

ติดตามผลการดำเนินการจัดตั้ง ยุบ  
รวม เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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คู่มือการดำเนินงาน การจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน    2   
กลุ่มพัฒนาการศึกษา สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสกลนคร 

 



7. แบบฟอร์มมาตรฐานงานและระยะเวลาที่ใชใ้นการปฏิบตัิ 

ชื่องาน (กระบวนงาน) งานจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

วัตถุประสงค์ เพ่ือให้ประชากรวัยเรียนทุกคนสามารถเข้าถึงการจัดการศึกษาท่ีมีคุณภาพ ภายใต้การบริหารจัดการท่ีมีประสิทธิภาพ 

ลำดับท่ี ผังขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบงาน 

1 

 

รับเรื่องจากหน่วยงานทางการศึกษา 
 
 

1 วัน  กลุ่มพัฒนาการศึกษา 

2 ศึกษา วิเคราะห์สภาพปัญหาปัจจุบันเก่ียวกับ
สถานศึกษา และความต้องการด้านโอกาส
เข้าถึงบริการทางการศึกษาของประชากร    
วัยเรียนภายในจังหวัด 

1 – 5 วัน มีข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน 
สามารถนำมาใช้อา้งอิงได ้

กลุ่มพัฒนาการศึกษา 

3 ศึกษาวิเคราะห์ แผนการจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก   
การขยายชั้นเรียนการรับและโอนสถานศกึษา 

1 – 5 วัน มีข้อมูลประกอบการ 
พิจารณาแก่คณะฯ กศจ. 

กลุ่มพัฒนาการศึกษา 
 

4 กลั่นกรองและจัดทำขอ้เสนอประกอบ 
การตัดสินใจของคณะอนุกรรมการ         
เก่ียวกับการพัฒนาการศึกษา 

1 – 3 วัน มีเอกสาร ประกอบการ 
พิจารณาครบถ้วน 

กลุ่มพัฒนาการศึกษา 

5 สรุปรวบรวมมติ และข้อคิดเห็นของ 
คณะอนุกรรมการ เก่ียวกับการพัฒนา 
การศึกษาและเสนอขอความเห็นชอบ 
ต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

1 – 3 วัน ได้ข้อสรุปทีถู่กต้องชัดเจน 
เพ่ือเสนอต่อ กศจ. 

กลุ่มพัฒนาการศึกษา 

6 แจ้งมติทีป่ระชุมคณะกรรมการศึกษาธิการ 
จังหวัดต่อหน่วยงานทางการศึกษาที่เก่ียวข้อง 
 

1 – 2 วัน หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
ทราบมติที่ประชมุ 

กลุ่มพัฒนาการศึกษา 

7 ติดตามผลการดำเนินการจัดตั้ง ยุบ รวบ 
เลิก และ โอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ทุกภาคเรียน การบริหารจัดการเป็นไป 
อย่างมีประสิทธิภาพ 

กลุ่มพัฒนาการศึกษา 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: 
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง ยุบ รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐานพ.ศ.2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการขยายชั้นเรียน ของสถานศึกษาขั้นพื้นฐานพ.ศ.2553 
3. ระเบียบ / หลักเกณฑ์/ วิธีการประเมินศักยภาพและความพร้อมในการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. พระราชบัญญัติการกำหนดขั้นตอนและแผนการกระจายอำนาจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 
5. นโยบายการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของโรงเรียนขนาดเล็กของสำนักคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

คำอธิบายสัญลักษณ์ขั้นตอน        จุดเริม่ต้นหรือสิ้นสุดกระบวนงาน กิจกรรมหรือการปฏิบัติ การตัดสินใจ จุดเชื่อต่อระหว่างหน้า ถา้ไม่จบภายใน 1 หน้า ทิศทางการดำเนินงาน 

คู่มือการดำเนินงาน การจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน   3   
กลุ่มพัฒนาการศึกษา สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสกลนคร 

 



8. แบบฟอร์มที่ใช ้

 ตามแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั ้ง ยุบ รวม หรือเลิก
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 

9. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 9.1 คำสั่งหัวหนา้คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 19/2560 สั่ง ณ วันที่ 3 เมษายน พุทธศกัราช 2560  
9.2 ระเบียบกระทรวงศึกษาธกิารว่าดว้ยการจัดตั้ง ยบุ รวม หรือเลิกสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2550 
9.3 แนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าดว้ยการจัดตั้ง ยุบ รวม หรือเลิก

สถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน พ.ศ. 2550 
9.4 ระเบียบกระทรวงศึกษาธกิารว่าดว้ยการขยายชั้นเรยีน ของสถานศึกษาขั้นพืน้ฐาน พ.ศ. 2553 
9.5 ระเบียบ / หลักเกณฑ์/ วิธีการประเมินศักยภาพและความพร้อมในการจัดการศึกษาขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
9.6 พระราชบัญญัติการกำหนดขั้นตอนและแผนการกระจายอำนาจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       

พ.ศ.2552 
9.7 นโยบายการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของโรงเรียนขนาดเล็กของสำนักคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
คู่มือการดำเนินงาน การจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน    4  

กลุ่มพัฒนาการศึกษา สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสกลนคร 
 



กลุ่มพัฒนาการศึกษากลุ่มพัฒนาการศึกษา

สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดสกลนครสํานักงานศึกษาธิการจังหวัดสกลนคร

สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการสํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ

กลุ่มพัฒนาการศึกษา
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสกลนคร
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ


	กลุ่มพัฒนาการศึกษา สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดสกลนคร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ

